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Relazione Finale 

Responsabile di Plesso

Anno Scolastico ….../.....
Così come previsto dal  Collegio Docenti dal decreto del Dirigente Scolastico, nel corso del corrente a.s. il / la sottoscritto/a......................... docente……………………..ha ricoperto il ruolo di Responsabile del plesso di...............  che prevede i seguenti compiti:

	Compiti del Responsabile di Plesso


	· Collaborare con l’Ufficio di Dirigenza e di Segreteria;

· Collaborare con l’Ufficio di Dirigenza nella predisposizione degli orari di servizio del personale docente;

· Vigilare sul rispetto dell'orario e sostituire i docenti assenti; 

·  Concedere permessi brevi (art. 16 CCNL) - solo in assenza dei Collaboratori del D.S.;

· Concedere le autorizzazioni agli studenti per entrate posticipate, uscite anticipate, permessi permanenti;

·  Curare i rapporti con le famiglie;

· Autorizzare la richiesta di fotocopie per uso didattico – solo in assenza dei Collaboratori del D.S.;

· Collaborare con l’Ufficio di segreteria per la formazione delle sezioni/classi secondo i criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto;

· Formulare al DSGA proposte in merito all’orario di servizio del personale Amministrativo;

· Segnalare erogato all’Utenza;

· Curare il coordinamento delle attività riguardanti l’Istituto Comprensivo;

· Individuare i punti critici della qualità del servizio e la formulazione di proposte per la loro risoluzione;

· Preparare i lavori dei Consigli d’intersezione/interclasse/Classe e del Collegio dei docenti;

· Coordinare i docenti incaricati delle funzioni strumentali al PTOF;

· Esaminare le iniziative e dei progetti presentati per il corrente anno scolastico;

· Valorizzare le strutture e delle risorse strumentali del plesso;



	Obiettivi perseguiti/risultati raggiunti


	


	Sintesi delle attività e delle iniziative attuate


	


	Incontri con staff di presidenza/commissioni/gruppi afferenti al ruolo di coordinatore e  numero di ore effettuate


	


	Incontri con le famiglie 


	


	Documenti e/o strumenti prodotti


	


	Descrizione delle strategie utilizzate per promuovere l’informazione ed il raccordo con i colleghi, le altre F.S., il Dirigente scolastico.

	


	Motivi che hanno favorito/ostacolato il pieno raggiungimento degli obiettivi


	


	Proposte per il prossimo anno scolastico



	



Data

_________________










Firma









____________________

